APSTIPRINATI

Kristigas vadibas koledzas padomes sédé

2007.gada "09." julija sed€,

Protokols Nr. 7/ 09.07.07.

(grozijumi: KVK padomes sédés 17.05.2008. prot.Nr.11; 09.09.2010.prot.Nr.25).

Nodibinajuma ,Kristigas vadibas koledza” iekséjas kartibas noteikumi

I.Visparigie jautajumi

1. Imatrikulacija - personas uznemsana par Nodibinajuma ,Kristigas vadibas koledza”
(turpmak - Koledza) studé&joso, ierakstot vinu studéjoso saraksta (matrikula).

2. Eksmatrikulacija — personas izslégsana no koledzas stud&josSo loka, izslédzot vinu no
studéjosSo saraksta (matrikulas).

3. Koledzas stud€josie - pirma limena augstakas profesionalas izglitibas studiju programmu
studenti.

4. Studiju programma - koledZas padomes apstiprinats dokuments, kas ietver visas
profesionalas kvalifikacijas iegliSanai nepiecieSamas prasibas.

5. Koledzas iek$€jas kartibas noteikumi (turpmak — Noteikumi) nosaka:

5.1. imatrikulaciju,

5.2. studéjoso tiesibas,

5.3. stud&joso pienakumus,

5.4. studéjoso atbildibu,

5.5. iesniegumu, stidzibu un priekslikumu noformésanas, adreséSanas un iesniegSanas
kartibu,

5.6. akadeémiska atvalinajuma pieskirsanu,

5.7. studiju atsaksSanas kartibu péc eksmatrikulacijas,

5.8. eksmatrikulaciju,

5.9. kartibu, kada personas ar vide€jo vai vidéjo specialo izglitibu un citu augstskolu vai
koledzu stud&josie ka klausitaji var apmeklét KVK studiju kursus un kartot parbaudijumus,
5.10. studéjoso drosSibas pasakumus.

6. Koledzas direktors ir atbildigs par stud€joSo iepazistinasanu ar Koledzas iekSéjas kartibas
noteikumiem.

II. Imatrikulacija

6. Imatrikulacija studiju programma notiek saskana ar studiju programmas uznemsanas
noteikumiem.

7. Reflektantus, kuri pretendé uz maksas studiju vietam pirmaja gada péc vid€jas izglitibas
ieglsanas, imatrikulé péc:

7.1. Ministru kabineta noteikta sakuma termina reflektantu registracijai un uznemsanai;
7.2. studiju liguma noslégsSanas un studiju maksas pirma maksajuma veikSanas;

7.3. registréSanas studijam.

8. Reflektantus, kuri pretendé uz studiju vietam apmainas programmu ietvaros, imatrikulé
péc saskanosanas koledzas padomé un studiju llguma noslégsanas.

9. Piecu darba dienu laika péc imatrikulacijas studéjosais sanem koledZas datortikla
lietotajvardu un paroli.

10. Atkartotas imatrikulacijas procediras péc eksmatrikulacijas ir noteiktas So noteikumu
VIII. nodala.

II1. Studéjoso tiesibas

11. Iegut pirma Iimena augstako profesionalo izglitibu izraudzitaja profesionalaja studiju
programma.



12. Prasit un sanemt pienacigu materialtehnisko nodrosinajumu pilnvértigam studiju
procesam koledzas iespéju robezas.

13. Izmantot koledzas telpas, bibliotéku, iekartas, aparatliru u.c. objektus, kas ir paredzéti
studiju procesam.

14. Partraukt un atsakt studijas.

15. Sanemt nepiecieSamo informaciju visos jautajumos, kas tiesi saistiti ar studijam.

16. Brivi paust un aizstavet savus uzskatus, ciktal tie neaizskar citu personu tiesibas un
intereses.

17. VElét un tikt ieveélétiem studéjosSo pasparvaldé.

18. Ka klausitajiem apmeklét citu koledzu macibu pasakumus un kartot nepiecieSamos
parbaudijumus.

19. Iesniegt apelacijas par zindSanu un prasmju novértéjumu, ka ari par koledzas
amatpersonu vai kolegialo institliciju IEmumiem jautdjumos, kas tiesi saistiti ar studijam.
20. Iesniegt stdzibas, priekslikumus un iesniegumus.

21. Studiju laika noteiktaja kartiba mainit studiju programmu, tai skaita, izvéloties to cita
koledza vai augstskola.

22. Klaustties lekcijas citas koledzas studiju programmas.

IV. Studéjoso pienakumi

23. Izturéties pret koledzas telpam, iekartam, un citiem koledzas objektiem, kas nodoti
lietoSana studiju procesa ietvaros, ripigi un saudzigi, nebojat tos un neveikt citas darbibas,
kas varetu pazeminat to kvalitati.

24. Ieverot darba aizsardzibas, droSibas un ugunsdrosibas prasibas.

25. Ar cienu izturéties pret akadémisko un visparéjo personalu, ka ari pret citiem
studéjosajiem.

26. Noteiktajos terminos un precizi izpildit akadémiska personala noradijumus, ciktal tie nav
pretruna ar normativajiem aktiem.

27. Neatrasties koledza alkoholisko, narkotisko, toksisko vai psihotropo vielu iespaida.

28. Atrodoties koledza, ievérot personiskas higiénas prasibas.

29. Lietojot koledZas interneta pieslégumu, majas lapu izvélé ievérot akadémiskas vides
tradicionalos prieksstatus.

30. Piecu darba dienu laika péc studiju uzsaksanas vai atsaksanas koledzas kanceleja
sanemt datortikla lietotajvardu un atslégvardu.

31. KoledzZas noteiktaja kartiba, apméra un terminos samaksat studiju maksu, ka ari izpildit
citas finansialas saistibas pret koledzu, ja tadas rodas.

32. Akadémiska procesa ietvaros atturéties no jebkada veida elektronisko vai digitalo
sazinas lidzek|u lietoSanas, ja nav sanemta akadémiska personala atlauja.

33. Akademiska studiju procesa ietvaros nepielaut plagiatismu vai jebkada cita veida
autortiesibu vai blakus tiesibu neievérosanu.

34. Parakstit, noradot parakstiSanas datumu, studiju procesa raditos rakstu darbus.

35. Atlidzinat zaudéjumus, kas stud&josa vainas dé| radusies koledzas vai citam
juridiskajam un fiziskajam personam.

36. Visus stridus un nesaskanas, kas radusas studiju procesa ietvaros, vispirms risinat
koledzas ietvaros.

37. Respektét koledzas dibinataja teologisko atzinu normas.

V. Studéjoso atbildiba.

38. Stud€éjosa atbildibas veidi ir:
38.1. civiltiesiska atbildiba,



38.2. disciplinara atbildiba.

39. Studé&josa disciplinaras atbildibas veidi ir:

39.1. piezime,

39.2. rajiens,

39.3. eksmatrikulacija ar tiesibam atsakt studijas,

39.4. eksmatrikulacija bez tiesibam atsakt studijas.

40. Lietu par studéjosa disciplinaro sodiSanu ierosina koledzZas direktora vietnieks studiju
darba vai koledZas padome.

41. Péc lietas ierosinasanas koledzas direktora vietnieks studiju darba no studéjosa pieprasa
rakstisku paskaidrojumu. KoledzZas direktora vietnieks studiju darba var pieprasit ar
studéjosa parkapumu saistitu informaciju ari no citam personam, ja tada ir nepiecieSama.
42. Studéjosa atteikSanas no paskaidrojuma sniegSanas (ari paskaidrojuma nesniegsana)
nav Skérslis lietas talakai virzibai.

43. Jautajumu par studéjosa disciplinaro atbildibu pirms IEmuma pienemsanas izskata
koledzas padome.

44, Lemjot par studéjosa disciplinaro sodiSanu, koledZzas padomei jauzklausa studéjosa
paskaidrojumi. Studéjosajiem ir tiesibas: koledza brivi paust un aizstavét savas domas un
uzskatus. Studéjosa neierasanas un paskaidrojumu nesniegSana nav Skérslis izskatit minéto
jautajumu.

45. KoledZzas padome sniedz atzinumu direktoram par to, vai konkrétais stud&josais ir
disciplinari sodams un kads disciplinaras atbildibas veids ir japieméro.

46. Disciplinarsodu piemeéro ne vélak ka tris ménesu laika no parkapuma atklasanas dienas,
neieskaitot stud€josa slimibas laiku, ka ari laiku, kad studéjosais neierodas koledza, bet ne
vélak ka devinu ménesu laika no parkapuma izdariSanas dienas. Par katru parkapumu var
piemeérot tikai vienu disciplinarsodu.

47. LEmumu par stud&josa disciplinaro sodisanu, ievérojot studéjosa personibu, parkapuma
smagumu un nodarito kaitéjumu, ka ari koledzas padomes atzinumu, pienem koledzZas
direktors.

48. Péc koledzas direktora IEmuma pienemsanas studiju programmas direktors rakstveida
iepazistina studéjoso ar pienemto IEmumu.

49. Koledzas direktora lEmumu desmit dienu laika no IEmuma pienemsanas dienas
studéjosajam ir tiesibas rakstveida parsidzét koledZas valde. Iesniegums valdei ir
iesniedzams koledzas kanceleja.

50. Koledzas kancelejas atbildiga persona divu dienu laika nogada studé&josa iesniegumu par
direktora Iémumu koledzas valdes priekSsédétajam. Koledzas valde studéjosa iesniegumu
izskata tuvakaja valdes sédé.

51. Koledzas valdes Iémums par parsidzéta IEmuma atcelSanu vai atstasanu spéka nav
parsidzams.

52. Péc koledzZas valdes lemuma pienemsanas koledzZas direktors rakstveida iepazistina
studéjoso ar pienemto lemumu.

53. Ja gada laika no disciplindrsoda piemérosanas dienas studéjosSajam netiek piemérots
jauns disciplinarsods, vins uzskatams par disciplinari nesoditu.

VI. Iesniegumu, stdzibu un priekslikumu iesniegsanas kartiba

54. Iesniegumus, slidzibas un priekslikumus adresé koledzas direktoram, iesniedzot
koledzas kanceleja.

55. Apelacijas stidzibu par koledzas direktora IEmumu par disciplindrsoda piemérosanu
jaadresé koledzZas valdes priekSsédétajam un jaiesniedz koledzas kanceleja.



VII. Akadémiska atvalinajuma pieskirSana

56. Akadémisko atvalinajumu pieskir koledZas direktors, pamatojoties uz motivétu
studéjosa iesniegumu Sados gadijumos:

56.1. stud€josais nespéj turpinat studijas medicinisku indikaciju dél,

56.2. stud€éjosais nespéj turpinat studijas socialu iemeslu dé|,

56.3. gimenes apstak|u dél,

56.4. sakara ar studijam arvalstu augstakas izglitibas institicija,

56.5. sakara ar bérna piedzimsanu.

57. Lai studéjosajam pieskirtu akadémisko atvalindjumu medicinisko indikaciju dél,
studéjosais iesniegumam par akadémiska atvalindjuma pieskirSanu pievieno darba nespéju
apliecinosu dokumentu.

58. Lai studéjoSajam pieskirtu akadémisko atvalindjumu socialu iemeslu dél, stud&josais
iesniegumam par akadémiska atvalinajuma pieskirSanu pievieno kompetentas valsts vai
pasvaldibas socialas palidzibas iestades izzinu un (vai) citus dokumentus, kas apliecina
iesnieguma noraditos apstak]us.

59. Lai studéjosajam pieskirtu akadémisko atvalindjumu sakara ar studijam arvalstu
augstakas izglitibas institlicija, studéjosais iesniegumam par akadémiska atvalinajuma
pieskirSanu pievieno dokumentus, kas apliecina iesnieguma noraditos apstak|us.

60. Lai studéjosajam pieskirtu akadémisko atvalinajumu sakara ar bérna piedzimsanu,
studéjosais iesniegumam par akadémiska atvalindjuma pieskirSanu pievieno jaundzimusa
dzimsSanas apliecibas kopiju.

61. Akadémisko atvalindjumu pieskir uz vienu akadémisko gadu, bet ne vairak ka tris
reizes studiju posma laika. Ja studéjosajam konkréta studiju posma ietvaros ir nepiecieSami
papildus akadémiskie atvalindjumi, tos pieskir koledzas direktors, pamatojoties uz motivétu
studéjosa iesniegumu.

62. Iesniegums par studiju atsaksanu péc akadémiska atvalinajuma vai akadémiska
atvalinajuma pagarinasanu jaiesniedz koledzas direktoram ne vélak ka piecas darba dienas
pirms akadémiska atvalinajuma beigam.

VIII. Studiju atsaksana péec eksmatrikulacijas

63. Eksmatrikulétie studéjosie atsak studijas divu gadu laika péc eksmatrikulacijas.

64. Lai atsaktu studijas, eksmatrikulétais studéjosais ne vélak ka piecas darba dienas pirms
studiju semestra sakuma iesniedz koledzas direktoram iesniegumu par studiju atsaksanu,
kura norada:

64.1. studiju programmas nosaukumu,

64.2. kad studijas partrauktas,

64.3. kura studiju gada studijas bija partrauktas,

64.4. mantisku saistibu attieciba pret koledZzas esamibu vai neesamibu (paradi koledzai par
maksas pakalpojumiem, bibliot€kas gramatam, studiju maksu vai citi),

64.6. eksmatrikulacijas iemeslu.

65. Ja studéjosais pirms eksmatrikulacijas nav apguvis visus attieciga studiju gada
priekSmetus saskana ar studiju programmu, tad stud&josais noslédz studiju llgumu un
samaksa studiju maksu par neapgutajiem studiju priekSmetiem, ka ari samaksa paradus par
maksas pakalpojumiem, neatdotajam bibliotekas gramatam, iepriekS&jo studiju gadu
studiju maksu vai citus saistosus paradus.



IX. Eksmatrikulacija

67. StudéjosSo eksmatrikulé ar tiesibam atsakt studijas, ja:

67.1. stud€josais par to iesniedz iesniegumu koledZas direktoram,

67.2. studéjosais koledzas noteiktajos terminos nav nokartojis nepiecieSamos
parbaudijumus vai nav veicis citus studiju uzdevumus,

67.3. studéjosais, akadémiskajam atvalinajumam beidzoties, noteiktaja kartiba neatsak
studijas,

67.4. studéjosais ir parkapis Sos noteikumus, bet studéjosa parkapumam nav antisocials
raksturs un tas nerada smagas sekas.

68. Studéjoso eksmatrikulé bez tiesibam atsakt studijas, ja:

68.2. noskaidrojas, ka studéjosa imatrikulaciju ir ietekmé&jusi maldinasana, kukuldosana vai
cita riciba, ar kuru parkapts reflektantu vienlidzibas princips,

68.3. studg&josais ir rikojies pretruna ar Siem noteikumiem vai ari ir konstatéts, ka
studéjosais koledzas telpas, t.sk. dienesta viesnica, ir uzvedies huliganiski vai, esot koledza
alkoholisko, narkotisko vai citu apreibinosu vielu iespaida, veicis cilvéka cienu un godu
aizskarosas darbibas.

69. Lemumu par studéjosa eksmatrikulaciju (ja to pieméro ka disciplinaras atbildibas
veidu), pienem saskana ar $iem noteikumiem. Sis koledZas direktora lEmums ir parsiidzams
Sajos noteikumos noteiktaja kartiba.

70. Lemumu par studéjosa eksmatrikulaciju (ja to nepieméro ka disciplinaras atbildibas
veidu), péc koledzas padomes ierosindjuma pienem koledzas direktors. Sis koledZas
direktora Iémums nav parsudzams.

X. Kartiba, kada personas ar videjo vai vidéjo specialo izglitibu un citu augstakas
izglitibas institliciju studéjosie ka klausitaji var apmeklét koledzas studiju kursus
un kartot parbaudijumus

71. Citu augstskolu vai koledzu stud€josie un personas ar vid€jo vai videjo specialo izglitibu ir
tiesigi ka klausitaji par maksu apmeklét koledza notiekosas lekcijas un to ietvaros kartot art
parbaudijumus, ciktal tas netrauce koledzas studiju procesam. Koledzas padome izstrada un
apstiprina studiju kursu klausitaju registracijas un uzskaites kartibu.

72. Ja papildus stud&joso piedalisanas atbilst koledzas tehniskajam iesp&jam un netraucé studiju
procesam, koledzas majas lapa ir informacija par iesp&ju piedalities noteiktu studiju programmu
studiju kursu nodarbibas. Vienlaicigi koledza pazino maksas apmeru par nodarbibu
apmekl&jumu.

73. Klausitaji pirms nodarbibu sakuma uzrada docétajam koledzas direktora vietnieka studiju
darba izsniegtu atlauju nodarbibu apmekl&jumam.

74. Koledzas direktora vietnieks studiju darba var izsniegt atlauju nodarbibu apmekl&jumam, ja
persona iesniedz nodarbibu apmekl&juma samaksu apstiprinosu dokumentu un ir noteikta kartiba
registr&jies studiju kursiem.

75. Koledzas docétajs atzimé atseviska saraksta nodarbiba piedalijusos klausitaju vardu, uzvardu
un stud@josa identifikacijas numuru.

76. Klausitajiem ir jaievero Sie noteikumi un citi koledzas ieks$€jie normativie akti.

77. Koledzas akadémiskajam personalam ir tiesibas nepielaist klausitajiem piedalities nodarbibas
vai izraidit Sos klausitajus no nodarbibas, ja klausitaji trauc€ studiju procesu, troksno, neievéro
akadeémiska personala noradijumus, ignoré Sos noteikumus vai citus koledzas iek$gjos
normativos aktus.

78.Par nodarbibu apmekl&jumu klausitajiem var tikt izsniegta izzina.



XI. Studéjoso drosibas pasakumi

79. Koledzas evakuacijas plani un informacija par operativo dienestu (neatliekama
mediciniska palidziba, ugunsdzesgji, gazes dienests) izsaukSanas kartibu izvietota katra
korpusa un stava.

80. Koledza tas darba laika var uzturéties tas personals, bibliotékas, konferencu, macibu
kursu apmeklétaji un citas personas, ja tas ievéro visparpienemtos uzvedibas noteikumus,
nav alkohola, narkotisko, toksisko, vai psihotropo vielu reibuma stavokli un nerada draudus
citu personu dzivibai, veselibai vai mantai.

81. Koledzas personalam ir tiesibas izraidit no koledzas telpam personas, kuras parkapj
noteikumu 80.punktd minétas prasibas. NepiecieSamibas gadijuma uzturésanas
ierobezojumus, papildus drosibas prasibas un tiesibas izraidit no koledzas telpam nosaka ar
koledzas direktora rikojumu.

82. KoledzZas telpas un teritorija ir aizliegts iegadaties, lietot, glabat un realizét alkoholu,
narkotiskas, toksiskas vai psihotropas vielas.

83. Studéjosajiem un klausitajiem ir pienakums veikt normativajos aktos noteiktas
vakcinacijas, veselibas parbaudes un sniegt zinas par savu veselibas stavokli, ja tas
nepiecieSams studiju procesa, lai novérstu draudus studéjosa vai citu personu veselibai vai
dzivibai. Koledzas docétajiem ir tiesibas nepielaist studéjosos pie attiecigajam nodarbibam,
ja studéjosais nav izpildijis iepriekSminétas prasibas. Koledza nodrosSina sanemtas
informacijas konfidencialitati.

84. Studé&josajiem, kuri studé apmainas programmu ietvaros, ir jaievéro koledzas ieksgjie
normativie akti, ciktal tie nav pretruna ligumiskajam attiecibam.

85. Noteikumi stajas spéka no 2007./2008. akadémiska gada sakuma (2007. gada 3.
septembra).



